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‘Nombre del Contratista: MILVIAN MARLENY GARCIA HERRERA i . | CUI: | 2656 53525 0108
Servicios (Técnicos ¢ Pfofesional.es): » - L - PROFESIONALES
Numero de Contrato: | 029-12_2-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 ' Fecha del informe: |- ' 29/08/2025
Dia T TWies Afio Dia Wes Afio
Peri odo d él (En nGmeros) (En letras) (En ndmeros) . (En niimeros) . (En letras) k (En nGmeros)
Del: ' Al: -
,nforme: ' 01 agosto - 2025 31 : agosto 2025
Objeto 'del]Contrai_:o

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en general para Direccién de Administracion
y Finanzas del Despacho Ministerial de! Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

s

Actividades éjecutédas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesoré en el proceso de compras y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios. ,
b) Asesoré en la cotizacion de los requerimientos de compras de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado.
c) Brinde asesoria en los procesos de compras y que se realicen en base a la Ley vigente.

~ d) Asesoré en la elaboracién de ordenes de compra en el Sistema SIGES.

~ €) Brinde asesoria para la adecuada y oportuna realizacion de las compras menores de Q. 25,000.00.
f) Brinde asesoria en la realizacién de publicaciones de Compras mayores de Q. 90,000.00 en Guatecompras.
g) Asesoré en la realizacién de cuadros comparativos y su oportuna publicacion en Guatecompras.
h) Asesoré en la oportuna realizacion de las adquisiciones de bienes materiales y suministros sean de forma

efectiva. '

i) Brinde asesoria en la revision de la documentacién legal de soporte de los expedientes de adquisiciones, sea la
" establecida. o ' ' o

1) Asesoré para el correcto uso y manejo del archivo de la Seccion de Compras.

k) Brinde asesorfa en el registro oportuno de los contratos suscritos, en el portal de la Contraloria General de
. Cuentas ‘ , : S
1) Brinde asesoria en los procesos inherentes a la Orden de Compra, Consolidacion, Adjudicacion y Liquidacién de
. expedientes de adquisicion servicios, suministros y obras. ‘ ,
_m) Brinde asesoria en la realizacién de publicaciones de Compras menores de Q. 25,000.00 en Guatecompras

Asesoré en la elaboracién de oficios, conocimientos, providencias, actas administrativas, resoluciones
administrativas.

Asesore en la elaboracién de Términos de Referencia de Compras Directas.
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